
國立屏東大學幼兒教育學系 

教學實習學生安全意識守則 

  

一、實習學生之各項教育實習活動應有正式教師在場指導。實習學生不得從事下

列事項： 

（1）單獨擔任交通導護。 

（2）單獨帶學生參加戶外晨間或課間活動。 

（3）單獨照顧身心障礙幼兒。 

（4）代理導師職務及行政職務。 

二、進入幼兒園前，請帶實習之教師與合作園所進行[幼兒園環境安全檢核]，若

有實習園所不符合相關規定，應於系務會議中提出討論。檢核重點如下(附件

A)： 

(一) 硬體設施設備： 

 園區安全，消防安全，遊樂場安全，無障礙環境，水電設備，幼童專用

車 

(二) 教保及衛生保健 

    教保活動，衛生保健   

(三) 事故預防與危機處理 

 事故傷害防制，危機處理，幼兒保護 

(四)其他：保險 

三、實習學生進入幼兒園實習前，進行[安全意識]注意事項宣導與檢核(附件 B)，

並將結果適時提出團體討論或個別輔導。 

   實習生[安全意識自我檢核]內容：幼兒整體照顧，教學環境安全，教學活動

執行等。 

四、依據本學系[教學實習全學生安意識守則]，凡學生教保學習行為不適當而造

成幼兒傷害者，須配合園所緊急處理流程處置，填寫(一)學生實習意外事件

紀錄報告，及(二)學生實習意外事件處置意見紀錄(附件 C)。 

 

  



幼兒園安全管理實施概況檢核表 

園名 ：                                    

總管理人：園長 ___________                   檢核日期    年   月   日 

一、硬體設施設備                                  檢核者：總務組________ 

編

號 
項目 檢核重點 

檢核結果 
處理情形 

符合 待改進事項 

1-1 園區安全 

1. 檢視是否定期辦理建築物公共安全檢查簽證

及申報 
   

2. 查核園內是否定期進行安全檢查（1-1-1）    

3. 有損壞或缺失時立即維修或加強防護措施    

4. 相關檢查紀錄建檔    

1-2 消防安全 

1. 檢視是否定期委託專業檢測與申報    

2. 查核園內是否定期進行消防安全檢查

（1-1-2） 
   

3. 有損壞或缺失時立即維修或加強防護措施    

4. 相關檢查紀錄建檔    

1-3 
遊戲場（含遊

樂設施） 

1. 查核園內遊戲場（含遊樂設施）是否定期進

行安全檢查（1-1-3） 
   

2. 有損壞或缺失時立即維修或加強防護措施    

3. 相關檢查紀錄建檔    

1-4 

無障礙環境

（含升降設

備、廁所、通

道等） 

1. 查核園內無障礙環境是否定期進行檢查及維

護 
   

2. 有損壞或缺失時立即維修或加強防護措施    

3. 相關檢查紀錄建檔    

1-5 

 

水電設備 

（包含水電設

備、空調、事

務機器等） 

1. 查核園內水電設備是否定期進行安全檢查

（1-1-5） 
   

2. 有損壞或缺失時立即維修或加強防護措施    

3. 相關檢查紀錄建檔    

1-6 幼童專用車 

1.查核園內幼童專用車是否定期進行安全檢查

（1-1-6） 
   

2. 有損壞或缺失時立即維修或加強防護措施    

3. 相關檢查紀錄建檔    

二、教保及衛生保健                檢核者：教保組________、總務組________ 

編

號 
項目 檢核重點 

檢核結果 
處理情形 

符合 待改進事項 

2-1 教保活動 

1.查核園內教保活動是否定期進行安全檢視

（2-1-1） 
   

2.查核園內教保人員安全意識是否定期進行檢    

附件 A 



查（2-1-2） 

3.有安全缺失時立即檢討修正    

4.相關檢查紀錄建檔    

2-2 衛生保健 

1.查核園內衛生保健是否定期進行安全檢查

（2-2-1） 
   

2.查核園內餐飲作業是否定期進行安全檢查

（2-2-2） 
   

3.有安全缺失時立即檢討修正    

4.相關檢查紀錄建檔    

三、事故預防與危機處理           檢核者：總務組________、保育組_________ 

編

號 
項目 檢核重點 

檢核結果 
處理情形 

符合 待改進事項 

3-1 
事故傷害 

防制 

1.查核園內是否定期更新醫療院所、消防單

位、警察單位等急用電話表 
   

2.查核園內是否落實事故傷害（含緊急傷病）

處理流程及分工表，並定期向工作人員進

行教育宣導 

   

3.查核園內是否定期實施事故傷害（含緊急

傷病）處理相關訓練 
   

4.查核園內是否定期對幼兒實施安全教育    

5.相關紀錄建檔    

3-2 危機處理 

1.查核園內是否落實每日點閱「教育部校園

安全暨災害防救通報處理中心」電子公布

欄，並定期更新系統緊急聯絡人資料。 

   

2.查核園內是否落實危機處理暨通報流程，

並定期向工作人員進行教育宣導 
   

3.查核園內是否依據「校園安全及災害事件

通報作業要點」、「校園災害防救計畫系統」

使用手冊等落實相關災害防救計畫與通報

制度 

   

4.查核園內是否定期進行宣導及員工訓練    

5.相關紀錄建檔    

3-3 幼兒保護 

1.查核園內是否訂定兒保及家暴案件處理辦

法及流程 
   

2.查核園內是否定期進行宣導及員工訓練    

3.相關紀錄建檔    

四、其他                                          檢核者：總務組________    

編

號 
項目 檢核重點 

檢核結果 
處理情形 

符合 待改進事項 

4-1 保險 
1.查核幼兒是否有投保幼兒團體保險    

2.查核幼兒園是否有投保公共意外責任險    



3.查核幼兒園是否有投保火險    

4.查核園內全體員工是否有投保勞（公）、健

保 
   

5.相關紀錄建檔    

※為使用方便，請幼兒園視情形自行修改。 

  



教學實習學生安全意識檢核表 

學生姓名：                                      填表日期    年   月   

日 

檢核項目 是 否 

一、幼兒整體照顧方面 

1. 我知道如何正確使用滅火器 □ □ 

2. 我會閱讀藥品使用說明及用藥注意事項 □ □ 

3. 我會注意藥品的使用期限 □ □ 

4. 我會尊重幼兒及家長的隱私權，不洩漏其個人資料 □ □ 

5. 我知道每位幼兒的緊急聯絡電話擺放位置 □ □ 

6. 我知道緊急求救電話（例如：119、110、113或管區警察局的電話

號碼） 
□ □ 

7. 我在設計活動時會考慮到安全性問題 □ □ 

8. 我熟知各年齡層幼兒在活動及環境上的不同需求 □ □ 

9. 我會隨時注意並提醒幼兒基本的安全常識（如：上下樓梯不推擠、

穿襪時不奔跑、手持尖銳物品時不能指著別人……等） 
□ □ 

10. 我會隨時環視教室內外並留意幼兒的行為（不將視線單獨停留在

某一幼兒上，而忽略其他幼兒的安全） 
□ □ 

11. 我會於教學活動進行時，選擇最適當的位置看護所有的幼兒 □ □ 

12. 我會於教學活動前充分準備教材教具，不在活動進行中離開現場 □ □ 

13. 我知道在幼兒發生意外事故後如何進行正確的緊急處理(如：局部

傷口、流鼻血、瘀青、抽搐、氣喘處理……等) 
□ □ 

14. 我知道幼兒意外事故發生時，園所緊急處理流程做通報及記錄。 □ □ 

二、教學環境安全方面 

1. 我會注意維持教室或活動室中動線流暢，避免幼兒發生摔傷、挫傷

或被絆倒等事故 
□ □ 

2. 我會注意教室內桌椅、櫃子的大小、高矮適中，尖角加裝防護墊，

以避免幼兒撞傷、刺傷等 
□ □ 

3. 我會注意警覺環境中易發生危險的地方，並及時改善 □ □ 

4. 我會注意具危險性物品並妥善安置 □ □ 

5. 我會隨時留意幼兒活動空間內的設施設備或器物（如剪刀、展示物）

是否安全 
□ □ 

6. 我會在進行戶外教學活動前，事前探勘其周邊環境的安全問題 □ □ 

7. 我會注意園內幼童專用車的動態，並防止幼兒任意靠近 □ □ 

三、教學活動執行方面 

1. 我會在學習活動開始之前，清楚說明安全規則或示範正確進行方式 □ □ 

附件 B 



檢核項目 是 否 

2. 我會以疏導或說理方式代替忽視或禁止 □ □ 

3. 對幼兒危險行為，我會即時制止並明確說明原因   

4. 我會視幼兒的興趣、體能等，合理、彈性調整教學活動時間的長短 □ □ 

5. 我會針對活動需要，適時徵求相關人力支援，協助照顧幼兒安全 □ □ 

※為使用方便，請實習指導老師視情形自行修改。  



國立屏東大學幼兒教育學系 

學生實習意外事件紀錄報告 

 

  紀錄者：___________________                    紀錄日期：_______________ 

壹、幼童基本資料 

 姓名____________   班級________________     年齡_____   性別__________ 

 主要照顧者(接送者)__________________    與幼兒關係__________________ 

貳、發生日期及時間 

    ______年______月______日   □上午  □下午______時______分 

參、發生地點：____________________________________________________ 

肆、意外事件種類 

一、學習狀況不良 

□ 幼兒照顧(含託藥、外傷性意外、傳染防治不周全…)， 

請說明：__________________________________________________________ 

□ 教學環境安全 

請說明：__________________________________________________________ 

□ 教學活動執行 

請說明：__________________________________________________________ 

 

二、個人不良行為 

□ 因餵藥錯誤而導致幼兒受到損傷 

□ 擅自帶幼兒進行有安全顧慮的活動 

三、其他：請說明：

__________________________________________________________ 

 

 

 

附件 C-1 



國立屏東大學幼兒教育學系 

學生實習意外事件處置意見紀錄 

 

學生姓名：___________________    事件發生日期：_______________ 

壹、幼童基本資料 

 姓名____________   班級________________     年齡_____   性別__________ 

 主要照顧者(接送者)__________________    與幼兒關係__________________ 

貳、實習指導教師意見 

 

 

                                                  簽名：________________ 

參、導師意見 

 

 

                                                   簽名：________________ 

肆、幼兒園主管意見 

 

 

                                                   簽名：________________ 

伍、主任核示 

 

 

                                                   簽名：________________ 

陸、處理 

一、立即通知： 

二、立即處理： 

三、其他： 

柒、所導致的影響： 

 

捌、事件描述(包括發生經過及幼兒身心變化等 

附件 C-2 


